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Orders	  to	  be	  shipped	  must	  be	  done	  on	  our	  on-‐line	  Web	  Store.	  	  
No	  orders	  will	  be	  shipped	  from	  this	  order	  form.	  

Purchase	  Books	  to	  be	  Shipped:	  Order	  on-‐line	  from	  our	  webstore	  http://www.shopdgif.com	  
Purchase	  Books	  in	  Person	  with	  this	  Order	  form	  at	  Virginia	  Department	  of	  Forestry	  sales	  locations:	  

	  Headquarters	  Office	  in	  Charlottesville	  [contact:	  Tammi	  Oliva]	  	  	  
	  Abingdon	  Area	  Office	  in	  Abingdon	  [contact:	  Mary	  Gay	  Altizer]	  	  	  
	  Augusta	  Forestry	  Center	  in	  Crimora	  [contact:	  Julia	  Fitzgerald]	  	  	  
	  Cumberland	  State	  Forest	  in	  Cumberland	  [contact:	  Tammy	  Ingle]	  	  	  
	  Garland	  Gray	  Forestry	  Center	  in	  Courtland	  [contact:	  Wacetia	  Stainback]	  	  	  
	  Eastern	  Regional	  Office,	  Providence	  Forge	  [contact:	  Lisa	  Burke]	  	  	  
	  Western	  Regional	  Office	  in	  Salem	  [contact:	  Debbie	  Zimniewicz]	  

Email	  this	  order	  form	  to	  the	  appropriate	  contact	  where	  you	  will	  pick	  up	  your	  book	  order	  so	  they	  can	  get	  your	  order	  
ready	  for	  pick-‐up	  (especially	  if	  requesting	  a	  large	  quantity).	  
	  SECTION	  1	  –	  Buyer	  Information	  
Date:	  

	  	  	  	  	  

	   	  

Buyer	  Name:	  

	  	  	  	  	  

	  

School	  (if	  applicable):	  

	  	  	  	  	  

	  

Address:	  

	  	  	  	  	  

	  

City:	  

	  	  	  	  	  

	   State:	  

	  	  	  	  	  

	   Zip:	  

	  	  	  	  	  

	  

Phone:	  

	  	  	  	  	  

	   E-‐mail:	  

	  	  	  	  	  

	  
	  

SECTION	  2	  –	  Order	  Information	  

Quantity	   Item	   Price	   Unit	   Total	  Cost	  

	  	  	  	  	  

	   Book,	  Common	  Native	  Trees	  of	  VA	  Identification	  Guide	   $2.85	   each	   $	  

	  	  	  	  	  

	  

	  	  	  	  	  

	   Book,	  Common	  Native	  Shrubs	  &	  Woody	  Vines	  of	  VA	  Identif.	  Guide	   $2.85	   each	   $	  

	  	  	  	  	  

	  

	  	  	  	  	  

	   Book	  Set,	  Common	  Native	  (1	  Tree	  ID	  Book,	  1	  Shrub/Vine	  ID	  Book)	   $4.75	   each	   $	  

	  	  	  	  	  

	  

Subtotal	   $	  

	  	  	  	  	  

	  

Sales	  Tax	  (5.3%	  of	  Order	  Subtotal)	  [Tax	  exempt	  orders	  must	  submit	  the	  appropriate	  sales	  tax	  exemption	  
form	  for	  your	  organization	  as	  provided	  by	  the	  Virginia	  Dept.	  of	  Taxation	  (www.tax.virginia.gov).	  

$	  

	  	  	  	  	  

	  

Total	  Amount	  Due	  (Payment	  is	  required	  at	  time	  of	  sale.)	   $	  

	  	  	  	  	  

	  
SECTION	  3	  –	  Payment	  
Payment	  Type:	   	  Check	   #	   	   	  Cash	  (only	  accepted	  at	  the	  Charlottesville	  Headquarters	  Office)	  

	   	  Credit	  Card	   	   	  
	  

SECTION	  4	  –	  VDOF	  Seller	  
Book(s)	  Sold	  By:	  

	  	  	  	  	  

	   Picked	  Up	  and	  Paid	  Date:	  

	  	  	  	  	  

	  
	   VDOF	  Employee	  Name	  (Print)	   	   	  

Give	  order	  and	  payment	  to	  local	  PST	  contact	  to	  enter	  into	  the	  system	  and	  process	  payment.	  

SECTION	  5	  –	  VDOF	  CSR	  Use	  Only	  
	  Order	  Entered	  in	  System	   Order	  #:	   	   CSR	  Name:	  

	  	  	  	  	  

	  

	  Order	  Fulfilled	  in	  System	   	  

Send	  checks	  to	  Headquarter	  Fiscal	  Division	  with	  a	  copy	  of	  this	  order	  form	  or	  the	  Sales	  Receipt	  printed	  from	  the	  system.	  
	  


